VLADA CESKE REPUBLIKY

USNESENT{

VLADY CESKE REPUBLIKY
ze dne 6. za¥i 2000 &. 875

o Metodickém pokynu ke sjednoceni postupu organt vefejné spravy pti zajisténi prava
fyzickych a pravnickych osob na poskytnuti informaci podle zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Vlada
I. schvaluje

1. Metodicky pokyn ke sjednoceni postupu orgdnt vetejné spravy pii
zajisténi prava fyzickych a préavnickych osob na poskytnuti informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, uvedeny v piiloze ¢. 1 tohoto
usneseni,

2. Systém uhrad nédkladi pfi poskytovani informaci podle zékona
¢. 106/1999 Sb., uvedeny v piiloze €. 2 tohoto usnesenti;

II. uklada

1. ministru a vedoucimu Utadu vlady a ptedsedovi Rady pro statni
informacni politiku, aby ve spolupraci s ministrem vnitra pfipravil do 31. prosince
2000 pokyn, ktery stanovi jednotny zplsob zvefejnovani zakladnich informaci o
vetfejné spravé zplisobem, umoziujicim dalkovy pfistup, predev§im prostfednictvim
internetu,

2. ¢lenim vlady, vedoucim ostatnich ustfednich organt statni spravy,
pfednostim okresnich uradii, primatorim meést Brna, Ostravy a Plzné€ a primatorovi
hlavniho mésta Prahy, aby postupovali podle bodu I tohoto usneseni a zajistili jeho
dodrzovani v rdmci Gseku statni spravy, ktery fidi,

3. ptednostliim okresnich Ufadli seznamit starosty obci a mést a primatory
statutarnich mést s obsahem tohoto usnesent;



I[ll.doporucuje starostim obci a mést a primatorim statutarnich mést, aby
postupovali podle bodu I tohoto usneseni.

Provedou:

Clenové vlady,

vedouci ostatnich ustfednich
organu statni spravy,
pirednostové okresnich uradii,
primatoii mést Brna,

Ostravy a Plzné,

primator hlavniho mésta Prahy

Ptedseda vlady

Ing. Milo§ Zeman,v.r.



VLADA CESKE REPUBLIKY

Pfiloha ¢. 1

k usneseni vlady
ze dne 6. zati 2000 ¢. 875

Metodicky pokyn
ke sjednoceni postupu orgiani vefejné spravy pri zajiSténi prava fyzickych
a pravnickych osob na poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim (dale jen ,,zakon*)

Tento metodicky pokyn vladda schvalila jako zavazny pokyn pro spravni urady a jako
doporucujici pokyn pro ostatni organy vetejné spravy.

Clanek 1
Piredmét metodického pokynu

Metodicky pokyn konkretizuje postupy pii poskytovani informaci podle zédkona. Kazdé
omezeni prava na informace musi mit zakonny diivod a musi byt zadateli fadn€ zdtivodnéno.

Clanek 2
Zakladni pojmy

1. Zverejnéna informace je zejména informace, ktera

a) je vydand tiskem nebo na jakémkoli nosici dat, ktery umoznuje jeji zapis, prohlizeni
a uchovani,

b) je aktualné zvefejnéna vyvésenim na ufedni desce,

¢) je soucasti fondu vetejné knihovny, nebo

d) je vefejné piistupnd prostiednictvim internetu nebo kni je mozny jiny dalkovy
pfistup.

Takova informace musi byt vzdy vyhledatelna a ziskatelnd. Na informaci, kterou neni

mozné znovu vyhledat ani ziskat, nelze odkazat jako na informaci zvetfejnénou.

2. Doprovodna informace tUzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad sdéluje, zda
pozadovana informace vibec existuje; ptivod informace; divody, pro¢ nelze informaci
poskytnout; dobu, po kterou diivod odepfeni trvé; termin, kdy bude divod odepteni
znovu prezkoumén atd.). Je soucasti poskytované informace, a je proto nutné ji
poskytnout vzdy, je-li k dispozici a je-lijeji podani opodstatnéné. Jestlize povinny
subjekt zadosti o informace nevyhovi zcela nebo jen Castecné (podle § 15 zdkona), je
doprovodnd informace soucasti odiivodnéni.



3. Poskytovani informaci' provadi povinny subjekt jednak zvefejnénim, jednak

individualné vyfizenim zadosti, kterou podle zakona podala fyzickd nebo pravnicka
osoba.

4. Povinné subjekty® jsou

a) ob& komory Parlamentu CR, prezident republiky CR, vlada CR, ministerstva a jiné
spravni utady, soudy, Nejvyssi kontrolni ufad a statni zastupitelstvi;

b) organy tzemni samospravy, at’ uz jde o véci tykajici se samospravy nebo pienesené
statni spravy;

C) pravnické osoby, opravnéné rozhodovat o pravech, pravem chranénych zajmech nebo
povinnostech fyzickych nebo pravnickych osob v oblasti vetejné spravy. Jde o dalsi
subjekty které jsou ze zakona opravnéné ve spravnim fizeni nebo podle jiné procesné
pravni uUpravy rozhodovat o pravnich pomérech soukromych osob (napt. Skoly,
rozhodujici o pfijeti ke studiu, zdravotni pojistovny apod.);

d) notati a dalsi fyzické osoby, které jsou opravnény vykonavat nékteré tikony statni
spravy v ramci vymezené pusobnosti. Jde o dalsi subjekty mimo statni organy, které
jsou ze zakona opravnéné ve spravnim fizeni nebo podle jiné procesni Upravy
rozhodovat o pomérech soukromych osob (naptiklad rybaiska, lesni a myslivecka
straz a strazci ptirody).

5. Zadatel je kazda fyzicka nebo pravnicka osoba bez ohledu na adresu fyzické osoby &i

sidlo osoby pravnické. Pokud jde o fyzickou osobu, ma na podani informace podle tohoto
zakona pravo nejen obCan CR, ale i cizi statni pfisluSnik nebo osoba bez statni
piisluSnosti.

Clanek 3
Rozsah poskytované informace

1. Povinny subjekt poskytne pouze takové informace, které jsou mu dostupné v ramci jeho

ufadu, které se vztahuji k jeho plsobnosti a které nepfekracuji rozsah jeho pravomoci’.
Pokud Zadost sméfuje k informaci, kterou povinny subjekt nema aktualné k dispozici,
ackoli mu zakon uklada, aby tyto udaje evidoval, musi je povinny subjekt neprodlené
doplnit a informaci poskytnout.

2. Informacni povinnost se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti, vytvareni novych

informaci (tj. takovych informaci, které by povinny subjekt musel vytvofit na konkrétni
zadost Zadatele) jako jsou rizné rozbory, progndzy, srovnavaci piehledy, pravni a jiné
vyklady apod. Toto omezeni se vSak nevztahuje na informace, které vznikaji
automatizovanym zplsobem jako souc¢ast informac¢nich technologii.

1
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Zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, které je upraveno zvlastnimi zakony, napf. § 8 zakona ¢. 238/1992 Sb. , o nékterych
opatienich, souvisejicich s ochranou vefejného zajmu, ve znéni zakona &. 287/1995 Sb., § 22 zakona ¢. 344/1992 Sb. , o katastru
nemovitosti Ceské republiky (katastralni zakon), ve znéni zakona &. 89/1996 Sb. a zékona &. 120/2000 Sb., &l. 6 P¥ilohy &. 1 zakona ¢&.
90/1995 Sb., o jednacim fadu Poslanecké snémovny, zdkonem ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni
zakona ¢. 132/2000 Sb., § 14 zakona ¢. 353/1999 Sb., o prevenci zavaznych havarii, nafizenim vlady ¢. 364/1999 Sb., kterym se upravuje
souinnost organi statni spravy s obcemi pii zajistovani povinnosti obci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim, a zédkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a 0 zméné nekterych zékonu.

Z vyjmenovanych povinnych subjektl je tento metodicky pokyn zavazny pro vladu, ministerstva, ostatni ustfedni organy statni spravy
a vSechny ostatni spravni ufady.
To se nevztahuje na poskytovani takovych informaci, které upravuji zvlastni predpisy nebo které zakon dale omezuje.



3. Za podminek a zplisobem, stanovenym zakonem, lze podat i informace, na které se
vztahuje povinnost mlc¢enlivosti, ulozené zvlastnimi zakony.

Clanek 4
Povinné zverejinovani informaci v sidle organu a v jeho Gradovnach

1. Zvetejhiovani informaci se uskuteéni v sidle a ufadovnach povinného subjektu, tj.
v budovach, kde se piedpoklada pravidelny styk s vetfejnosti. Informace musi byt
zvefejnéna na takovém misté, kam ma kdokoliv piistup* (napi. vestibul budovy), aniz by
se musel legitimovat, zapisovat do knihy navstév nebo jinym zplisobem registrovat svou
pritomnost v budové povinného subjektu.

2. Povinny subjekt je zaroven povinen umoznit zadatelim (opét bez zjistovani jejich
totoznosti) ziskani kopie kterékoli takto zvetejnéné informace.

3. Povinny subjekt musi umoznit od 1. 1. 2001° i dalkovy piistup® k povinné zvefejtiovanym
informacim.

(@

lanek 5

ejiované informace

=<

Povinné zve

1. Diivod a zpisob zaloZeni povinného subjektu’ (jeho ziizeni a vymezeni jeho piisobnosti
pfislusnym zékonem);

2. podminky a principy, za nichZ provozuje svou ¢innost;

3. organizaéni struktura povinného subjektu’ (piehled pracovnich mist a funkci, nikoliv
jmenny seznam pracovnikill, Zadatel vSak ma pravo na informaci, kdo je odpovédny za
urcity usek ¢innosti povinného subjektu);

4. jména, prijmeni a kontaktni adresy (nikoli v§ak v podob¢ postovni schranky) fyzickych
osob, které jsou opravnény vykonédvat n€které ukony statni spravy v rdmci vymezené
pusobnosti;

5. udaje pro ziskavani informaci:
a) misto a zpisob, kde a jak lze ziskat informace,
b) misto a zpisob (tj. veskeré nalezitosti), kde a jak lze podat pisemnou Zzadost
o informace,
c) misto, kde lze ziskat rozhodnuti o Zadosti ¢i navrhu,
d) formula¥ Zadosti pro podani zadosti o informace a misto, kde jej 1ze ziskat®,

Informacni povinnost podle tohoto ustanoveni zdkona se vztahuje pouze na pracovni dobu, organy vefejné spravy by vsak mély — je-li
takova moznost — umistit informace tak, aby byly vefejnosti dostupné nepfetrzité.
3 Pro obce, které nejsou mésty, plati tato povinnost az od 1. 1. 2002.
6 Tato povinnost se netyka povinnych subjektt, které jsou fyzickymi osobami.
N etyka se fyzickych osob.
Pouze v piipadé¢, ze si povinny subjekt podobny formulaf vytvoii (pro potfebu zadatele nebo svou). Povinny subjekt je vSak povinen
piijmout zadost v jakékoli podobé, tzn. i takovou zadost, ktera nebude podana na formulafi, ktery povinny subjekt pied tim vytvofil.



10.

11.

12.

13.

e) misto, zpuisob a lhiitu, kde a jak Ize podat opravny prostiedek proti rozhodnuti’.
Povinny subjekt musi vyslovné uvést popis postupti a pravidel (tak jak stanovuje §
16 zékona a podplirné spravni tad), které ma Zadatel splnit, aby povinny subjekt
mohl vydat rozhodnuti v odvolacim fizeni (tato informace musi byt povinné
zvefejnéna 1 presto, ze je vZzdy soucasti pouceni pti zamitnuti vSech zadosti);

popis postupu, ktery musi povinny subjekt dodrzet pii vyfizovani vSech zadosti a
podani;

lhiity, které musi povinny subjekt pii vyfizovani zadosti a jinych podani dodrzovat;
pi‘ehled nejdilezitéjSich piedpisi'®,

a) podle nichz subjekt jedné a rozhoduje,

b) které upravuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace (viz pozn.'),
c) které upravuji dalsi prava ob¢and k povinnému subjektu,

misto, kde mtlize obCan do predpist u ptislusného organu nahlédnout;

systém tihrad za poskytovani informaci'’;

vyrocni zpravu o své cinnosti v oblasti poskytovani informaci za predchazejici
kalendaini rok'%;

u spravnich aradil tento metodicky pokyn.
Informace, k niz je mozny dalkovy pfistup (napf. internet), musi obsahovat datum jeji
posledni aktualizace.
Clanek 6
Odkaz na zverejnénou informaci

Pozada-li zadatel o poskytnuti jiz zvefejnéné informace, miiZze povinny subjekt zadateli

sdelit kdy, kde a jak informaci zvetejnil a jak si ji Zadatel mtize vyhledat. Tyto idaje musi
povinny subjekt poskytnout Zzadateli co nejdiive, nejpozdeji vSak do 7 kalendainich dnti od
podani zadosti. Pokud zadatel trva na tom, aby mu povinny subjekt poskytl informaci, ktera
jiz byla zvetejnéna, povinny subjekt mu musi vyhovét.

1.

Clanek 7
Omezeni prava na informace

Povinny subjekt neposkytne Zadateli tyto informace:
a) utajované skuteGnosti'’;
b) obchodni tajemstvi'4;

%V této informaci musi byt vyslovné a srozumitelné uvedeno pouceni, v jakém piipadé je nutné podat odvolani a kdy rozklad.

10 Predpisy hmotn¢ pravni a procesné pravni, podle nichz povinny subjekt postupuje v ramci své plisobnosti.

viz ptilohu , ktera je nedilnou soucasti této metodiky.

12 Toto ustaveni pfichazi v ivahu az od 1.1. 2001.

1

3 viz zékon 148/1998 Sb. a nafizeni vlady €. 246/1998 Sb. ve znéni pozdgjsich predpisti.



¢) majetkové poméry osoby, kterd neni povinnym subjektem, jestlize informace o téchto
majetkovych pomérech byly ziskany na zakladé pravnich ptedpist uvedenych v § 10
zakona;

d) informace, zvefejnované na zakladé zvlastniho zdkona v pfedem stanovenych pravi-
delnych obdobich (naptf. pravideln¢ zvetfejiiované statistick¢é informace apod.;
povinny subjekt — s odkazem na ptisluSny zakon — miiZe podat pouze jiz zvefejnénou
informaci i1 s idajem, kde je tato informace dostupna, eventualn¢ ji zkopiruje, bude-li
o to pozadan, soucasn¢ zadateli sdéli nejblizsi termin, kdy bude tato informace nové
zvetejnéna;

e) informace o plnéni ukolti zpravodajskych sluzeb;

f) informace, ziskané¢ od fyzické nebo pravnické osoby, ktera nebyla povinna je sdélit
a kterd povinnému subjektu nedala svoleni, aby je predaval dal§im subjektiim;

g) informace, které by poruSily ochranu dusevniho vlastnictvi, stanovenou zvlastnim
pravnim ptfedpisem (op¢€t s odkazem na piislusny predpis);

h) informace o probihajicim trestnim fizeni, v¢etné¢ piipravného fizeni organy Policie
CR, a to az do doby dokud rozhodnuti ve véci nenabudou pravni moci;

1) informace o rozhodovaci ¢innosti soudu;

j) informace o pribéhu a projednavani kontrol provadénych kontrolnim organy podle
zvlastnich ptedpist, a to az do jejich ukonceni;

2. Povinny subjekt mize omezit poskytnuti informaci,

a) které se vztahuji vylucné k vnitinim pokyntim a persondlnim zalezitostem povinného
subjektu (nejsou to vSak vnitini organiza¢ni normy jako je napf. organiza¢ni fad nebo
pracovni fad apod., informace obsazené v téchto normach jsou vetejnosti piistupné);

b) které jsou novou informaci, jez vznikd pii pfipravé rozhodnuti povinného subjektu
(pokud zakon nestanovi jinak); v okamziku, kdy je ptiprava ukoncena rozhodnutim,
je mozné takovou informaci poskytnout.

3. Kromé zidkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim je prdvo na
informace dale omezeno zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné
nékterych zakont.

4. Informace z oblasti rozhodovani ve spravnim fizeni lze poskytnout za pfedpokladu, Ze
spliuji podminky zakona ¢. 106/1999 Sb. a podminky zédkona ¢. 101/2000 Sb.; jde
zejména o informace, které se tykaji “administrativnich” zalezitosti (napf. kolik fizeni
povinny subjekt vede, v kolika piipadech bylo o navrhu nebo zadosti rozhodnuto kladné a
v kolika zaporné, jak jsou dodrzovany lhiity pro rozhodnuti apod.) a zélezitosti vefejnych
(napft. z uizemniho nebo stavebniho fizeni o vefejné prospésnych stavbach).

Clanek 8
Podminky omezeni prava na informace

14 Predmét obchodniho tajemstvi upravuje § 17 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku. Za poruseni obchodniho tajemstvi se
nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu prostiedki ze statniho rozpoctu, rozpoctu izemniho celku nebo fondu zfizeného zakonem, ani
poskytnuti informace o jejich pfijemci. RovnéZ poskytnuti informace o nakladani s majetkem téchto subjekti neni porusenim obchodniho
tajemstvi. Zakon ale neopraviiuje ke zvetejiiovani uplného znéni smluv, nebot’ mohou obsahovat celou fadu udajt, které jsou predmétem
obchodniho tajemstvi (napt. zvolené technologické postupy, dil¢i kalkulace apod.). Naopak podminky, za kterych byla zakazka zadana,

a vysledky soutéze jsou vetejné, stejné jako dalsi informace, tykajici se nakladani s majetkem povinnych subjekti (napf. o vysi najemného,
ze které byl tento majetek pronajat).



Povinny subjekt neposkytne informace, pokud to zdkon zcela vylucuje, omezuje, anebo
pokud zédkon umoznuje, aby se povinny subjekt rozhodl podle svého uvazeni. Ostatni
informace — v¢etné informaci doprovodnych — povinny subjekt zadateli poskytne. Obsahuje-li
dokument ¢ast informaci chranénych, budou informace z jeho nechranéné casti poskytnuty.
Pravo odepiit'® informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni. Povinny subjekt
vrozhodnuti uvede divody, pro¢ byla informace odepiena. Zadost o informaci vyiidi
bezodkladné poté, kdy pominou divody pro jeji odepieni a bude-li poskytnuti informace jeste

Y

aktualni. O této moznosti rovnéz zadatele v rozhodnuti uvédomi.

Clanek 9
Podavani a vyrizovani zadosti o informace

Z4dost o informaci lze podat Gstné nebo pisemné. Na pisemnou Zadost povinny subjekt
poskytne pisemnou informaci, na Ustni zadost poskytne v jednoduchych zalezitostech
pisemné zadosti nebo poskytnout pisemnou informaci i bez této zadosti v piipadé, ze zadatel
sd€li své jméno a adresu, kam mu Ize pisemnou informaci dorucit, nebo v piipadé, Ze si bude
chtit pisemnou informaci pievzit osobné. Ustni zadost se ve vyroéni zpravé (¢l. 17) do podtu
zadosti o informaci nezahrnuje ani tehdy, je-li na ni poskytnuta informace v pisemné forme. V
zalezitostech, ve kterych je pravo na informaci vylou¢eno nebo omezeno, a zadatel pii ustné
podané zadosti na poskytnuti informace trva, je tfeba jej informovat, ze zadost musi podat
pisemng. Ustni zadost totiz nemiize byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni.

Pisemnou zadosti o informaci je i zadost podana elektronickou poStou, na kterou je
mozné elektronicky odpoveédét. Pokud vSak bude nutné dorudit rozhodnuti a zadatel neudal
jméno a postovni adresu, povinny subjekt nejprve pozada prostiednictvim elektronické posty
o tyto udaje s odkazem na pozadavky zakona (§ 15 odst. 3). Pokud je Zadatel uvede, odesle
povinny subjekt pisemné rozhodnuti zptisobem uvedenym v ¢l. 12 odst. 3 tohoto metodického
pokynu. Neodpovi-li, odesle mu povinny subjekt text rozhodnuti (které ovSem ztrati charakter
oficialniho rozhodnuti, proti kterému se 1ze odvolat) elektronickou postou.

Povinny subjekt je povinen vyfidit vSechny zadosti, bez ohledu na to, zda jsou podany
ustné nebo pisemné. Povinny subjekt nema pravo odkazovat ustni dotazy v jednoduchych
zalezitostech na vyftizeni pouze pisemnou formou.

Clanek 10
Postup pri podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti.

1. Z pisemné zadosti musi byt jednoznacné ziejmé,

a) kterému povinnému subjektu je urCena. Za takové urCeni se povazuje doruceni
postou na uvedenou adresu nebo osobni dorueni do podatelny nebo jiného
piijmového mista povinného subjektu (aniz by v zadosti byl povinny subjekt
vyslovné uveden),

b) kdo ji podava (jméno, piijmeni, u pravnickych osob nazev a adresa).

2. Pisemna z&dost
a) musi byt srozumitelna,
b) musi z ni byt ziejmé, jakd informace je pozadovana,
¢) nesmi byt formulovéana pfili§ obecné.

15 Odepteni informace podléha § 15 zakona.



3. Pokud zadost tyto pozadavky nespliiuje, povinny subjekt vyzve zadatele do 7
kalendarnich dni od jejiho podani, aby zadost upfesnil. Upozorni ho pftitom,
ze nedostane-li od zadatele odpovéd’ do 30 kalendainich dni ode dne, kdy byla
zadost podana, rozhodne o odmitnuti zadosti. V rozhodnuti uvede, jaky nedostatek
zadost obsahovala, datum, kdy byl Zzadatel vyzvan o doplnéni tudajii, a posledni
mozny termin odpovédi od Zadatele.

4. Pokud se pozadovana informace nevztahuje k ptsobnosti povinného subjektu, povinny
subjekt Zzadost odlozi a do 3 kalendafrnich dni od doruCeni zadosti to i
s odivodnénim sdé€li zadateli. Vi-li povinny subjekt, do ¢i plsobnosti pozadovana
informace patfi, je povinen to zadateli sdélit.

Clanek 11
Forma poskytovani informace

1. Povinny subjekt poskytuje informace
a) ustng,
b) pisemn¢,
¢) nahlédnutim do spisu, v takovém ptipadé potidi povinny subjekt kopii, bude-li si to
zadatel ptat, nebo mu umozni udélat si poznamky, nebo
d) na pamétovych médiich.

2. O form¢ poskytovani informace rozhoduje povinny subjekt. Vzdy vsak je povinen
pisemnou informaci podat vytiSténou na papite, bude-li si to zadatel ptat.

Clinek 12
Nevyhovéni zadosti

1. Pokud povinny subjekt'® Zadosti zcela nebo z&asti nevyhovi, vyda o tom rozhodnuti'’
v zakladni nebo prodlouzené 1hité'® pro vyiizeni zadosti.

2. Rozhodnuti musi obsahovat:

a) oznaceni povinného subjektu,

b) (islo jednaci,

¢) datum vydani rozhodnuti,

d) oznaceni piijemce rozhodnuti,

e) divody, pro¢ povinny subjekt nevyhovél s uvedenim pravnich predpist, podle nichz
povinny subjekt rozhodl,

f) pouceni o mistu, lhit¢ a form& podani opravného prostfedku (odvolani nebo
rozkladu),

g) jméno a piijmeni toho, kdo Zadost vyfizoval, a jméno, ptijmeni, funkci a vlastnoru¢ni
podpis toho, kdo za vytizeni zadosti odpovida,

h) tfedni razitko.

16 Je-li povinnym subjektem obec, vyda rozhodnuti obecni Giad.
17 Ustanoveni o rozhodnuti se nevztahuje na odlozeni zadosti, ktera postradala udaje podle ¢lanku 10 této metodiky.

1815, respektive 25 kalendafnich dni.
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Rozhodnuti musi byt doruc¢eno do vlastnich rukou zadatele zplisobem stanovenym ve
spravnim fadu.

Clanek 13

Odvolani

. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti lze do 15 dni od doruceni

rozhodnuti podat odvolani. Odvolani se podava u povinného subjektu, ktery rozhodnuti
vydal.

. O odvolani rozhoduje povinny subjekt nejblize vysSiho stupné, nadfizeny povinnému

subjektu, ktery rozhodnuti vydal nebo mél vydat'.

. V piipad¢ ustfednich orgadni se nepodava odvoléani, ale rozklad, o kterém rozhoduje

vedouci ustfedniho organu.

. O odvolani proti rozhodnuti okresnich ufadi rozhoduje (do Uc¢innosti zadkona o krajském

ziizeni), vécné pfislusny ustfedni organ statni spravy. Pokud nebude mozno urcitou
zadost podfadit pod vécnou pisobnost n€kterého z ustfednich spravnich ufadl, bude o
odvoléani rozhodovat Ministerstvo vnitra.

. Proti rozhodnuti o odvolani nebo rozkladu se nelze odvolat, pravomocné rozhodnuti je

vsak prezkoumatelné soudem.

Clanek 14
Lhiity pro poskytovani informaci

Datum podani Zadosti je den doruceni zadosti povinnému subjektu.

Povinny subjekt musi do 7 kalendafnich dni ode dne podani sdé¢lit zadateli udaje
o zvefejnéni informace.

Povinny subjekt musi do 7 kalendéainich dnti ode dne podani pozadat zadatele o upfesnéni
pozadované informace.

Nedostane-li povinny subjekt od Zzadatele upiestiujici informace, odmitne zadost do
30 kalendéinich dnt od podéni zadosti.

Povinny subjekt informuje zadatele o odlozeni zaddosti do 3 kalendéainich dnii po jejim
odlozeni, nejpozdéji vSak ve lhité stanovené pro vyiizeni zadosti zdkonem.

Povinny subjekt poskytne pozadovanou informaci v zdkladni 1hit¢ do 15 kalendéinich
dnii od podani zadosti.

Lhatu 15 kalendainich dnti lze prodlouzit nejvySe o 10 kalendainich dnt, tj. na
25 kalendainich dnt, a to jen ze zdvaznych divodu, kterymi jsou:

a) vyhledavani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach,

b) Zzadost o objemné mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci v jedné Zadosti,

19 Jde-li o rozhodnuti obecniho ufadu, které se tykd informaci ve vécech samostatné pisobnosti obce, rozhoduje o odvolani obecni rada,

pokud obecni zastupitelstvo nestanovi, ze rozhoduje jiny organ obce.



¢) nutnost konzultovat s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i vice slozkami
povinného subjektu), ktery ma zadvazny zajem® na predmétu zadosti.

8. Povinny subjekt musi jest¢ v zdkladni lhaté 15 kalendainich dnti Zadatele
informovat o prodlouzeni zakladni lhiity a o divodech, které ho k tomu vedly.

9. Lhity pro poskytovani informaci se prodluzuji v obdobi
a) 1.1.2000az 31. 12. 2000 na dvojnasobek, tj. na 30 respektive 50 kalendainich dnt,
b) 1.1.2001 az31.12. 2001 o polovinu, tj. na 22 respektive 37 kalendainich dni.

10. Lhita pro odvolani zadatele je 15 kalendarnich dnti od doruceni rozhodnuti.

Clinek 15
Zaznam o poskytovani informace

1. O poskytovani ustn¢ podané zadosti se zaznam nepoftizuje.

2. O poskytnuti kazdé pisemné informace musi byt potfizen zdznam, z n¢hoz bude patrné:
a) datum podani,
b) jméno a adresa zadatele (nebo adresa elektronické posty),
c) obsah pozadované informace,
d) zpusob vyfizeni,
e) kdo zadost vytizoval,
f) datum, kdy byla informace odeslana (nebo odepiena nebo odlozena),
g) kdo zéznam poftidil, neni-li totozny s tim, kdo Zadost vytizoval.

~ Clinek 16
Uhrada nakladu

1. Povinné subjekty jsou opravnény zadat thradu za poskytnuti téch informaci, na néz se
vztahuje informacéni povinnost. VySe uhrady nesmi presahnout vécné néklady povinného
subjektu.

2. V ptiloze metodického pokynu je systém uhrad, ktery je jeho nedilnou ¢asti.

3. Povinny subjekt mize podminit vydani informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.
Zadatele upozorni, ze poskytnuti informace je spojeno s uréitymi naklady, a vyzve ho
k jejich zaplaceni do 15 dni. Pokud do této doby ndklady nebo zdlohu nezaplati, ma se za

to, Ze na poskytnuti informace netrva.

4. Povinny subjekt mize zadateli hradu nakladt prominout?'.

20 Takovym zdjmem muize byt naptiklad zavazna prekazka pro poskytnuti informace, jak jsou definovany v ¢lanku 7 této metodiky.

2! Prominuti uhrady za poskytnutou informaci se fidi vnitinimi pfedpisy povinného subjektu.



Clanek 17
Vyrocni zprava o poskytovani informaci

Vyro¢éni zpravu o své cinnosti v oblasti poskytovani informaci za predchazejici

kalendaini rok musi povinny subjekt zvetejnit vzdy do 1. bfezna nasledujiciho roku.

Vyroc¢ni zprava musi obsahovat:

a) pocet pisemn¢ podanych zadosti o informace,

b) pocet podanych odvoléani (rozkladi) proti rozhodnuti,

c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu (jimz je ptezkoumano rozhodnuti
v oblasti poskytovani informaci), kterymi jsou nazev soudu, ¢islo jednaci, datum
rozhodnuti, a pravomocny vyrok rozhodnuti soudu a na néj navazujici podstatné ¢asti
odiivodnéni, ovSem bez uvedeni osobnich udajt,

d) dalsi informace, vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

Pokud mé povinny subjekt zvlastnim zdkonem uloZenou povinnost piedkladat vefejnou
vyrocni zpravu, zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci do ni zacleni.

Clanek 18

Uc¢innost

Tento metodicky pokyn nabyva u¢innosti dnem 1. fijna 2000.



VLADA CESKE REPUBLIKY

Piiloha ¢.2

k usneseni vlady
ze dne 6. zati 2000 ¢. 875

Systém uhrad nakladua pri poskytovani informaci
podle zakona €. 106/1999 Sb.

Vécné naklady spojené s vytiSténim informace, porizenim kopie nebo ziznamu
informace a zaslanim informace Zadateli zahrnuji:

Naklady
na pofizeni jedné strany vytisku formatu A 4 (¢i jiného) nebo kopie (s rozliSenim jednostranného
a oboustranného vytisku ¢i kopie);
na 1 ks nenahrané diskety, pokud tuto formu vyzaduje Zadatel;
na 1 ks nenahrané¢ho CD, pokud tuto formu vyzaduje Zadatel;
naklady spojené za pouzitou nebo pozadovanou postovni sluzbu.

Naklady na material (kopie, nosice dat) se mohou liSit v zavislosti na konkrétnich
podminkach pfi pofizovani tohoto materialu.

V ptipad¢ informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydavanych povinnym
subjektem se vyse uhrady naklada urci ve vysi ceny za piislusny vytisk.

Neptesahnou-li thrady za informace poskytnuté jednomu Zadateli ¢astku 50 K&, lze je
poskytnout zdarma.

*kx

Pokud se bude jednat o informaci, kterou je tieba vyhledat v archivu, zaplati
Zadatel osobni naklady ve vysi, kterou poskytovatel vyhlasi a Zadateli sdéli predem.

*kk
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