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 Metodiku pro vyžadování věcných zdrojů za krizové situace (dále jen Metodika) zpracovala Správa státních hmotných rezerv 
ve spolupráci s ústředními správními úřady na základě usnesení vlády České republiky ze dne 8. ledna 2003 č. 11 k přehledu 
vybraných problémů k prioritnímu řešení, které byly identifikovány v průběhu řešení krizové situace vzniklé v důsledku povodní 
v srpnu 2002. Respektuje zásady stanovené obecně závaznými právními předpisy pro systém plánovité přípravy opatření k účinnému 
a efektivnímu řešení krizových situací a vychází z nich. Na základě toho stanovuje pravidla a jednotné postupy  orgánů krizového 
řízení všech stupňů v období přípravy na krizové situace a při jejich vzniku, jakož i jednotné formální náležitosti pro uplatňování 
požadavků na nezbytné dodávky bez nichž  nelze zajistit překonání krizového stavu. Podle nich by měly orgány krizového řízení 
postupovat při rozhodování o rozsahu a způsobu zajištění nezbytných dodávek ve svém správním obvodu nebo jejich vyžádání 
u orgánu krizového řízení vyššího stupně podle odborné působnosti. 
 
 Metodika byla schválena vládou ČR usnesením ze dne 7. dubna 2003 č. 345. Tímto usnesením vláda rovněž uložila členům 
vlády a vedoucím ostatních ústředních správních úřadů postupovat v souladu s Metodikou a současně tento postup doporučila 
hejtmanům.     
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Úvod

 
Metodika je určena pro všechny úrovně orgánů krizového řízení tak, jak jsou definovány v hlavě II zákona č. 240/2000 Sb.,  

o krizovém řízení. Stanoví jednotný postup těchto orgánů při vyžadování nezbytných dodávek za krizové situace po vyhlášení 
krizového stavu ve vazbě na proces krizového plánování, který probíhá již v období před vznikem krizové situace. Jeho součástí je 
plánování nezbytných dodávek a udržování hodnověrného přehledu o jejich možných dodavatelích. Základní pojmy a pravidla tohoto 
systému jsou obsahem obecně závazných právních předpisů1) a jsou podrobně rozebrána v materiálech metodického charakteru2). 

Věcným zdrojem potřebným pro řešení krizové situace se pro účely této metodiky rozumí suroviny, výrobky, práce nebo 
služby, bez nichž nelze zajistit překonání krizového stavu. Synonymem tohoto pojmu je pojem „nezbytná dodávka“, který je již 
v tomto významu zaveden obecně závazným právním předpisem, a proto je použit i v textu metodiky. 

S ohledem na požadavek maximální jednoduchosti a stručnosti metodiky nejsou uváděny opisy pasáží z obecně závazných či 
metodických předpisů.  

Pro automatizovaný sběr požadavků na nezbytné dodávky bude vytvořen softwarový nástroj, jehož provozování bude 
začleněno do budovaného systému informační podpory komunikace mezi orgány krizového řízení. 

 
 
Poznámka: 
Systém předávání požadavků v listinné podobě bude postupně nahrazen elektronickým předáváním údajů. 
 
 
 

                                                 
1)  zákon č. 241/2000 Sb., o hospodářských opatřeních pro krizové stavy; vyhláška Správy státních hmotných rezerv č. 498/2000 Sb., o plánování a provádění 
     hospodářských opatření pro krizové stavy 
2)  Prozatímní metodika činnosti při plánování a zajišťování nezbytných dodávek v systému hospodářských opatření pro krizové stavy, Praha 2001 
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I. Výchozí podmínky a pravidla pro zajištění nezbytných dodávek za krizové situace 

 

Základní výchozí podmínkou pro zajištění nezbytných dodávek za krizové situace je jejich plánování spojené s trvalým 
udržováním přehledu o nich a o jejich dodavatelích. Výchozí podmínky jsou realizovány již v období přípravy na krizovou situaci. 

Pro plánování nezbytných dodávek platí tato základní pravidla: 
1. Za řešení krizových situací v České republice odpovídají orgány krizového řízení3).  
2. Ke zvládnutí krizové situace zpracovávají zákonem určené orgány krizového řízení krizový plán. Jeho nedílnou částí jsou 

operační plány, které zahrnují postupy činností při řešení krizové situace, vyplývající z působnosti příslušného orgánu 
krizového řízení. Tyto činnosti jsou zpravidla podmíněny potřebou nezbytných dodávek. 

3. Zajištění nezbytných dodávek jsou orgány krizového řízení povinny předem plánovat. Plánovacím dokumentem k tomuto 
účelu je plán nezbytných dodávek (PND), který je nedílnou součástí krizového plánu. Způsob zabezpečení nezbytných 
dodávek je stanoven obecně závaznými právními předpisy1) a metodickými předpisy2). 

4. Věcné zdroje potřebné k zajištění vnitřního chodu orgánu krizového řízení za krizové situace, které vyplývají  
z plánu akceschopnosti4) jsou obvykle pořizovány z vlastních prostředků nebo prostředků nadřízené (vyšší) instituce. Takto 
pořízené materiální zdroje se stávají majetkem příslušného orgánu krizového řízení a tvoří součást jeho připravenosti k činnosti 
v krizových situacích. V mimořádných případech lze řešit zajištění i těchto věcných zdrojů formou nezbytné dodávky. 

5. Základním stupněm v systému orgánů krizového řízení odpovědným za zabezpečení nezbytných dodávek k uspokojení 
základních životních potřeb obyvatel ve svém správním obvodu v krizových stavech je krajský úřad5). 

6. V období přípravy na krizové situace je krajský úřad povinen zejména: 
• zpracovat PND jako základní plánovací dokument, ve kterém je uveden seznam nezbytných dodávek a přehled 

jejich dostupných dodavatelů  
• využívat ke zpracování vlastního PND údaje, které shromažďuje6) HZS kraje  

                                                 
3)  Hlava II zákona č .240/2000 Sb., o krizovém řízení 
4)  § 15, odst.3,  písm. g) nařízení vlády č. 462/2000 Sb., k provedení zákona o krizovém řízení 
5)  § 7 zákona č. 241/2000 Sb., o hospodářských opatřeních pro krizové stavy 
6 ) § 15 odst. 3 zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení 
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• udržovat trvalý přehled o nezbytných dodávkách dostupných  ve správním obvodu kraje a přehled o jejich 
dodavatelích. K získání těchto informací slouží informační systém pro plánování civilních zdrojů ARGIS. 
Oprávnění vyžadovat údaje od dodavatelů v rozsahu stanoveném zákonem č. 240/2000 Sb. pro potřebu orgánů 
krizového řízení má příslušný hasičský záchranný sbor kraje. Členění nezbytných dodávek, které jsou předmětem 
sběru údajů v IS ARGIS, je uvedeno v Číselníku nezbytných dodávek (CND), který je dostupný na  www.argis.cz 

7. Jiné správní úřady7) uplatňují požadavky na zajištění nezbytných dodávek pro úkoly vyplývající z krizového plánu kraje 
rovněž cestou územně příslušných krajských úřadů. Zajišťování nezbytných dodávek pro úkoly, které nejsou součástí 
krizového plánu kraje, řeší v součinnosti se svým nadřízeným správním úřadem. 

8. Ústřední správní úřady k zajištění těch nezbytných dodávek, které nelze zajistit v rámci území státu, uplatňují požadavek na 
vytvoření pohotovostních zásob u Správy státních hmotných rezerv. 

 
 
 

                                                 
7)  § 9 zákona č.240/2000 Sb., o krizovém řízení 
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II. Zajišťování nezbytných dodávek v průběhu krizové situace 

1. Zajišťování nezbytných dodávek za krizové situace organizují orgány krizového řízení podle těchto zásad: 
• prioritně jsou s využitím údajů v PND zajišťovány nezbytné dodávky dostupné ve správním obvodu příslušného orgánu 

krizového řízení. Při tom se využívá institutu vyžádání „věcných prostředků“ podle zákona č.240/2000 Sb.,  
o krizovém řízení8) nebo příslušných smluvních ujednání9), 

• při respektování zákonem stanovených podmínek lze k zabezpečení nezbytné dodávky využít předem připravených  
a udržovaných pohotovostních zásob10) resp. zásob pro humanitární pomoc11), 

• v případech, kdy 
a) plánované zajištění nezbytných dodávek nebude možné v důsledku nepříznivého vývoje krizové situace 

uskutečnit (např. tyto prostředky budou zničeny nebo přístup k nim bude omezen), 
b) nezbytné dodávky mají být podle PND zajišťovány orgánem krizového řízení vyššího stupně, nebo 
c) řešení krizové situace vyžaduje prostředky, které nebyly plánovány a nelze je dodatečně zajistit ve vlastním 

správním obvodu, 
 jsou požadavky na zajištění nezbytných dodávek postoupeny orgánu krizového řízení vyššího stupně. 

2. Požadavky na zajištění nezbytných dodávek uplatňují výhradně orgány krizového řízení (resp. jejich krizové štáby tam, kde 
jsou tyto zřízeny). Obsah a forma požadavků na zajištění nezbytné dodávky jsou stanoveny v další části této metodiky. 

3. Orgány územních samosprávních celků při uplatňování požadavků postupují následovně: 
a) obce své požadavky na zajištění nezbytných dodávek uplatňují u krizových štábů určených obcí12) (v případě 

nebezpečí z prodlení je starosta obce v souladu s ustanovením § 29, odst.5, zákona č.240/2000 Sb. oprávněn 
vyžádat nezbytné věcné prostředky přímo od právnických osob a podnikajících fyzických osob, které sídlí ve 
správním obvodu této obce),  

                                                 
8) zejména §§ 2, 6, 14, 29, 31, 32 a 35 zákona č.240/2000 Sb., o krizovém řízení 
9) § 1, odst.5 vyhlášky SSHR č.498/2000 Sb., o plánování a provádění hospodářských opatření pro krizové stavy 
10) § 11 zákona č.241/2000 Sb., o hospodářských opatřeních pro krizové stavy 
11) § 12 zákona č.241/2000 Sb., o hospodářských opatřeních pro krizové stavy 
12) § 15 odst.4 písm. a) zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení 
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b) krizové štáby určených obcí uplatňují požadavky na zajištění nezbytných dodávek , které nelze zajistit v jejich 
správních obvodech, výhradně u krizového štábu kraje. Požadavek určené obce je sumarizací požadavků obcí 
jejího správního obvodu a vlastních požadavků, 

c) krizové štáby krajů uplatňují požadavky na zajištění nezbytných dodávek, které nemohou zabezpečit v rámci 
správního obvodu kraje, u Ústředního krizového štábu (ÚKŠ).  

Požadavky na provizorní mostní konstrukce ze státních hmotných rezerv ke zřízení provizorních přemostění jsou 
souhrnně uplatňovány Ministerstvem dopravy. Z těchto důvodů se uplatňují požadavky cestou krizového štábu kraje přímo 
u krizového štábu Ministerstva dopravy. 

4. Krizové štáby jiných správních úřadů, s výjimkou ústředních správních úřadů, zajišťují své požadavky na nezbytné dodávky 
takto: 

a) v případech, kdy nezbytná dodávka je určena k zajištění úkolu daného krizovým plánem kraje,  uplatňují 
požadavky na ni  u příslušného krizového štábu kraje, 

b) v ostatních případech uplatňují požadavek u své nadřízené instituce. 

5. Krizové štáby ústředních správních úřadů a krizový štáb České národní banky zajišťují požadavky na nezbytné dodávky 
v součinnosti s ÚKŠ. 

6. Pro řešení požadavků na nezbytné dodávky vytváří ÚKŠ odbornou pracovní skupinu  pro zajištění věcných zdrojů. 
 
Schéma toku informací při vyžadování nezbytných dodávek je uvedeno v příloze č. 1.  
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III. Obsah a struktura požadavků na zajištění nezbytných dodávek 
 

 Orgány krizového řízení (resp. jejich krizové štáby tam, kde jsou tyto zřízeny) při uplatňování požadavků na zajištění 
nezbytných dodávek uvádějí data a informace s tímto obsahem a strukturou: 

1. Označení požadavku 
Označení požadavku má tři části:

- označení orgánu, který požadavek uplatnil  
- datum uplatnění požadavku  
- pořadové číslo požadavku, 
(každá část se odděluje lomítkem „/“), 

a) označení orgánu 
- označení ústředního správního úřadu (ÚSÚ) a České národní banky (ČNB) tvoří trojčíslí kapitoly rozpočtu 

podle vyhlášky Ministerstva financí č. 323/2002 Sb., o rozpočtové skladbě  
(např. Správa státních hmotných rezerv = 374),  

- označení krajského úřadu (KÚ) tvoří dvojčíslí kódu kraje (od 01 do 14) podle územního identifikačního 
registru (ÚIR)  (např. Středočeský kraj  = 02), 

- označení obce tvoří dvojčíslí kódu kraje a kód obce podle ÚIR, oddělený pomlčkou  
(např. Mladá Boleslav =  02-9629).  

- údaje ÚIR pro označení KÚ a obce jsou uveřejněny na adrese:  www.isu.cz, 
- označení jiného správního úřadu tvoří označení ÚSÚ (trojčíslí podle kapitoly rozpočtu) a trojčíslí stanovené 

jinému správnímu úřadu příslušným ÚSÚ, oddělené pomlčkou, 
b) datum uplatnění požadavku 

- dvojčíslí dne, měsíce a roku (dvojčíslí dne, dvojčíslí měsíce, dvojčíslí roku), např. 28. února 2003 = 280203, 
c) pořadové číslo požadavku (aritmetické pořadí požadavku od vyhlášení krizového stavu, vzestupně od 1 do 99). 

 Například požadavek uplatněný Magistrátem města Mladá Boleslav, dne 28. února 2003 jako druhý od vyhlášení 
krizové situace, bude označen takto:  02-9629/280203/2. 
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2. Název úřadu 
Uvádí se název orgánu krizového řízení, který požadavek uplatňuje.  
(např. Magistrát města Mladá Boleslav =MM Mladá Boleslav). 

3. Kontaktní spojení k zajištění komunikace při řešení požadavku 
Uvádí se telefonní a faxové číslo, číslo mobilního telefonu a e-mailová adresa. 

4. Kód CND (kód úrovně v CND) a Název ND 
Uvádí se číselné označení a název nezbytné dodávky (výrobků, prací a služeb) podle číselníku nezbytných dodávek, pokud je 
požadovaná položka v CND. Požadavky na věcné zdroje, které nejsou v CND, se uvádějí vždy bez Kódu CND. 

5. Množství a měrná jednotka (MJ) 
Uvádí se množství požadované nezbytné dodávky v měrné jednotce podle CND nebo v měrné jednotce obvyklé pro 
požadovaný výrobek, práci nebo službu (kus, kg, m, apod.) . 

6. Poznámka 
Slouží k záznamu případné další specifikace nezbytné dodávky (pokud je žádoucí dále upřesnit technické parametry výrobku 
atd.), nebo k uvedení účelu použití požadované nezbytné dodávky. 

Požadavek na zajištění nezbytných dodávek uplatňují orgány krizového řízení takto: Obce a jiné správních úřady na tiskopise 
„Požadavek na zajištění nezbytné dodávky“ - Formulář A (vzor s příkladem vyplnění je v Příloze č. 2) a KÚ, ÚSÚ a ČNB na 
tiskopise „Souhrnný požadavek na zajištění nezbytných dodávek“ - Formulář B (viz Příloha č. 3), zasílaným faxem nebo e-
mailem. Požadavek na předepsaném formuláři potvrzuje svým podpisem statutární vedoucí orgánu krizového řízení nebo jeho 
zástupce. Požadavek předložený e-mailem bude adresátem přijat jako oprávněný tehdy, bude-li druhá část e-mailové adresy 
odesilatele (tj. část za znakem @ ) shodná s jeho oficiálním autorizovaným  e-mailovým označením.    

Po zprovoznění softwarového nástroje pro automatizovaný sběr požadavků na věcné zdroje (nezbytné dodávky), bude možné 
požadavky předkládat (zasílat) také touto formou.  

Pokud při zpracování „Souhrnných požadavků“ uplatňují orgány krizového řízení KÚ a ÚSÚ a ČNB i své vlastní požadavky, 
uvádí se za „označením orgánu“ pomlčka a „0“ (nula).  
 Například první vlastní požadavek KÚ Středočeského kraje uplatněný dne 28. února 2003 bude označen takto: 02-0/280203/1. 
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Příloha č. 1 

Schéma toku informací při vyžadování nezbytných dodávek 

 
KŠ  ČNB

mostní 
konstrukce

ÚKŠ 
 
 

Odborná 
pracovní skupina 

pro koordinaci 
zabezpečení 

věcnými zdroji

KŠ 
jiného správního úřadu

KŠ kraje 

obec

nezbytné dodávky
z  KP kraje 

nezbytné dodávky
mimo KP kraje

KŠ určené obce 

KŠ ÚSÚ

Pozn.: KP = krizový plán 
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Příloha č. 2  
Formulář A 

 
POŽADAVEK NA ZAJIŠTĚNÍ NEZBYTNÉ DODÁVKY 

(obce a jiné správní úřady) 
 

 
 

Označení požadavku: 02-9629/280203/2  Název úřadu: MM Mladá Boleslav 
   Telefon / fax : 326390001  / 326390010  
   Mobilní telefon: 604 410072 
   E-mail: jnovak@mag.mboleslav.cz 
     

Kód CND Název ND  Množství MJ Poznámka 
7.1.2.1. Dieselagregát mobilní do 10 kW 35 ks 

  
7.1.2.2. Dieselagregát mobilní nad 10 kW 70 ks 

  
          

 
 

Podpis statutárního vedoucího  
   orgánu krizového řízení 
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Příloha č. 3 
Formulář B 

SOUHRNNÝ POŽADAVEK NA ZAJIŠTĚNÍ NEZBYTNÝCH DODÁVEK 
(krajské úřady a ústřední správní úřady) 

 
Označení požadavku: 02/280203/1 Název úřadu: KÚ  Středočeského kraje 

   Telefon / fax: 326390021  /  326390022 
   Mobilní telefon: 604542233 
   E-mail: knovotny@kraj.stredocesky.cz 
       

Kód CND Název ND  
 

Označení požadavku Pro Požadavek MJ Poznámka 

7.1.2.1. Dieselagregát mobilní 
do 10 kW 

 CELKEM 77 ks   

  02-9629/280203/2 MM  
Mladá Boleslav 

35 ks  

  02-9757/280203/1 MěÚ  
Mnichovo Hradiště 

20 ks  

  02-170/280203/3 MěÚ  
Bělá pod Bezdězem 

22 ks  

       
7.1.2.2. Dieselagregát mobilní 

nad 10 kW 
  CELKEM 70 ks    

  02-9629/280203/2 MM  
Mladá Boleslav 

70 ks  
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