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Metodiku pro vyzadovani vécnych zdroji za krizové situace (dale jen Metodika) zpracovala Sprava statnich hmotnych rezerv
ve spolupréaci s Ustiednimi spravnimi ufady na zakladé usneseni vlady Ceské republiky ze dne 8.ledna 2003 & 11 k piehledu
vybranych problémt k prioritnimu feSeni, které¢ byly identifikovany v pribéhu tfeSeni krizové situace vzniklé v disledku povodni
v srpnu 2002. Respektuje zasady stanovené obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy pro systém planovité ptipravy opatieni k u¢innému
a efektivnimu feSeni krizovych situaci a vychazi z nich. Na zdkladé toho stanovuje pravidla a jednotné postupy organt krizového
fizeni vSech stupiii v obdobi piipravy na krizové situace a pfti jejich vzniku, jakoz i jednotné formalni nalezitosti pro uplatiiovani
pozadavkl na nezbytné dodavky bez nichz nelze zajistit pfekonani krizového stavu. Podle nich by mély organy krizového tizeni
postupovat pii rozhodovéani o rozsahu a zplisobu zajisténi nezbytnych dodavek ve svém spravnim obvodu nebo jejich vyzadani
u organu krizového fizeni vyssiho stupné podle odborné plisobnosti.

Metodika byla schvalena vladou CR usnesenim ze dne 7. dubna 2003 &. 345. Timto usnesenim vlada rovnéz ulozila lentim
vlady a vedoucim ostatnich ustfednich spravnich ufadi postupovat v souladu s Metodikou a soucasné tento postup doporucila
hejtmandm.



METODIKA
PRO VYZADOVANI YECNYCH ZDROJU
ZA KRIZOVE SITUACE

Uvod

I. Vychozi podminky a pravidla pro zajiSténi nezbytnych dodavek za krizové situace
II. Zajistovani nezbytnych dodavek v priibéhu krizové situace
III. Obsah a struktura pozadavku na zajiSténi nezbytné dodavky

Prilohy:

1. Schéma toku informaci pti vyzadovani nezbytnych dodavek
2. Pozadavek na zajisténi nezbytné dodavky (formulaf A - pro obce a jiné spravni ufady)
3. Souhrnny pozadavek na zajiSténi nezbytnych dodavek (formulét B - pro krajské Gtady a tstfedni spravni afady)



Uvod

Metodika je uréena pro vSechny trovné organli krizového fizeni tak, jak jsou definovany v hlavé II zdkona ¢. 240/2000 Sb.,
o krizovém fizeni. Stanovi jednotny postup téchto organil pii vyzadovani nezbytnych dodavek za krizové situace po vyhlasSeni
krizového stavu ve vazb& na proces krizového planovani, ktery probihd jiz v obdobi pted vznikem krizové situace. Jeho soucasti je
planovani nezbytnych dodavek a udrzovani hodnovérného piehledu o jejich moznych dodavatelich. Zakladni pojmy a pravidla tohoto
systému jsou obsahem obecn& zavaznych pravnich predpisi') a jsou podrobné rozebrana v materidlech metodického charakteru?).

Vécnym zdrojem potiebnym pro feSeni krizové situace se pro ucely této metodiky rozumi suroviny, vyrobky, prace nebo
sluzby, bez nichz nelze zajistit prekonani krizového stavu. Synonymem tohoto pojmu je pojem ,,nezbytnd dodavka®, ktery je jiz
v tomto vyznamu zaveden obecn¢ zdvaznym pravnim piedpisem, a proto je pouzit i v textu metodiky.

S ohledem na pozadavek maximalni jednoduchosti a stru¢nosti metodiky nejsou uvadény opisy pasazi z obecné zdvaznych c¢i
metodickych ptredpisu.

Pro automatizovany sbér pozadavki na nezbytné dodavky bude vytvoten softwarovy nastroj, jehoZ provozovéani bude
zaclenéno do budovaného systému informac¢ni podpory komunikace mezi organy krizového tizeni.

Poznamka:

Systéem predavani pozadavki v listinné podobe bude postupné nahrazen elektronickym predavanim udaju.

") zakon ¢&. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatienich pro krizové stavy; vyhlagka Spravy statnich hmotnych rezerv ¢. 498/2000 Sb., o planovani a provadéni
hospodarskych opatfeni pro krizové stavy
%) Prozatimni metodika &innosti pti planovéni a zajisfovani nezbytnych dodavek v systému hospodatskych opatteni pro krizové stavy, Praha 2001



I. Vvchozi podminky a pravidla pro zajisténi nezbytnvch dodavek za krizové situace

Zakladni vychozi podminkou pro zajisténi nezbytnych doddvek za krizové situace je jejich planovani spojené s trvalym
udrzovanim piehledu o nich a o jejich dodavatelich. Vychozi podminky jsou realizovany jiz v obdobi pfipravy na krizovou situaci.

Pro planovani nezbytnych doddvek plati tato zakladni pravidla:

1. Za feSeni krizovych situaci v Ceské republice odpovidaji organy krizového fizeni®).

2. Ke zvladnuti krizové situace zpracovavaji zdkonem urcené organy krizového ftizeni krizovy plan. Jeho nedilnou ¢asti jsou
operacni plany, které zahrnuji postupy cCinnosti pii feSeni krizové situace, vyplyvajici z pusobnosti ptisluSného organu
krizového fizeni. Tyto €innosti jsou zpravidla podminény potfebou nezbytnych dodavek.

3. Zajisténi nezbytnych dodéavek jsou organy krizového fizeni povinny pfedem planovat. Planovacim dokumentem k tomuto
ucelu je plan nezbytnych dodavek (PND), ktery je nedilnou soucasti krizového planu. Zptisob zabezpeCeni nezbytnych
dodévek je stanoven obecné zdvaznymi pravnimi pedpisy') a metodickymi predpisy?).

4. Vécné zdroje potiebné k zajiSténi vnitiniho chodu organu krizového fizeni za krizové situace, které vyplyvaji
z planu akceschopnosti®) jsou obvykle pofizovany z vlastnich prostiedkii nebo prostiedkd nadiizené (vyssi) instituce. Takto
potfizené materialni zdroje se stavaji majetkem piislusného organu krizového tizeni a tvoti soucast jeho pfipravenosti k ¢innosti
v krizovych situacich. V mimotadnych ptipadech lze fesit zajisténi i t€chto vécnych zdroji formou nezbytné dodavky.

5. Zakladnim stupném v systému organti krizového fizeni odpovédnym za zabezpeceni nezbytnych dodévek k uspokojeni
zakladnich Zivotnich potfeb obyvatel ve svém spravnim obvodu v krizovych stavech je krajsky aiad’).

6. V obdobi ptipravy na krizové situace je krajsky ufad povinen zejména:
e zpracovat PND jako zédkladni planovaci dokument, ve kterém je uveden seznam nezbytnych dodavek a prehled

jejich dostupnych dodavateli
e vyuzivat ke zpracovani vlastniho PND udaje, které shromazduje®) HZS kraje

%) Hlava II zakona & .240/2000 Sb., o krizovém Fizeni

%) § 15, odst.3, pism. g) nafizeni vlady &. 462/2000 Sb., k provedeni zékona o krizovém Fizeni
%) § 7 zakona &. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatienich pro krizové stavy

%) § 15 odst. 3 zdkona &. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni



e udrZovat trvaly piehled o nezbytnych doddvkach dostupnych ve spravnim obvodu kraje a piehled o jejich

dodavatelich. K ziskani téchto informaci slouzi informacni systém pro plénovani civilnich zdroji ARGIS.

Opravnéni vyzadovat udaje od dodavateli v rozsahu stanoveném zakonem €. 240/2000 Sb. pro potiebu organi

krizového fizeni ma piislusny hasi¢sky zachranny sbor kraje. Clenéni nezbytnych dodavek, které jsou pfedmétem

sbéru udaj v IS ARGIS, je uvedeno v Ciselniku nezbytnych dodavek (CND), ktery je dostupny na www.argis.cz

7. Jiné spravni Fady’) uplatiiuji pozadavky na zajisténi nezbytnych dodavek pro ukoly vyplyvajici z krizového planu kraje

rovnéz cestou Uzemné piislusnych krajskych ufadld. Zajistovani nezbytnych dodavek pro ukoly, které nejsou soucdsti
krizového planu kraje, fesi v sou€innosti se svym nadiizenym spravnim uradem.

8. Ustiedni spravni ufady k zajisténi t&ch nezbytnych dodavek, které nelze zajistit v ramci Gzemi statu, uplatiiuji pozadavek na

vytvoteni pohotovostnich zasob u Spravy statnich hmotnych rezerv.

7y § 9 zakona &.240/2000 Sb., o krizovém Fizeni



II. ZajiStovani nezbytnvch dodavek v pribéhu krizové situace

1. Zajistovani nezbytnych dodavek za krizové situace organizuji organy krizového tizeni podle téchto zasad:
e prioritn¢ jsou s vyuzitim udajii v PND zajistovany nezbytné dodavky dostupné ve spravnim obvodu ptislusného organu
krizového fizeni. Pfi tom se vyuziva institutu vyzadani ,,vécnych prostredka“ podle zakona ¢.240/2000 Sb.,
o krizovém tizeni®) nebo piislusnych smluvnich ujednani’),
e pii respektovani zakonem stanovenych podminek lze k zabezpeceni nezbytné dodavky vyuzit pfedem piipravenych
a udrzovanych pohotovostnich zasob'’) resp. zasob pro humanitarni pomoc'"),
e v pfipadech, kdy

a) planované zajiSténi nezbytnych dodavek nebude mozné v disledku neptiznivého vyvoje krizové situace
uskutecnit (napf. tyto prostiedky budou zniceny nebo piistup k nim bude omezen),

b) nezbytné dodavky maji byt podle PND zajistovany organem krizového tizeni vyssiho stupné, nebo

c) feSeni krizové situace vyzaduje prostiedky, které nebyly planovany a nelze je dodatecné zajistit ve vlastnim
spravnim obvodu,

jsou pozadavky na zajiSténi nezbytnych dodavek postoupeny organu krizového tizeni vyssiho stupné.

2. Pozadavky na zajiSténi nezbytnych dodavek uplatituji vyhradné organy krizového fizeni (resp. jejich krizové Staby tam, kde
jsou tyto zfizeny). Obsah a forma pozadavkil na zajisténi nezbytné dodavky jsou stanoveny v dalsi ¢asti této metodiky.

3. Orgéany uzemnich samospravnich celkl pfi uplathovani pozadavki postupuji ndsledovné:

a) obce své pozadavky na zajistdni nezbytnych dodavek uplatiiuji u krizovych §tabt uréenych obci'?) (v ptipadé
nebezpeci z prodleni je starosta obce v souladu s ustanovenim § 29, odst.5, zdkona ¢.240/2000 Sb. opravnén
vyzadat nezbytné vécné prostiedky piimo od pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob, které sidli ve
spravnim obvodu této obce),

%) zejména §§ 2, 6, 14, 29, 31, 32 a 35 zikona ¢.240/2000 Sb., o krizovém Fizeni

) § 1, odst.5 vyhlasky SSHR &.498/2000 Sb., o planovani a provadéni hospodaiskych opatieni pro krizové stavy
10) § 11 zakona ¢€.241/2000 Sb., o hospodatskych opatienich pro krizové stavy

11) § 12 zakona ¢.241/2000 Sb., o hospodaiskych opatienich pro krizové stavy

%) § 15 odst.4 pism. a) zakona &. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni



b) krizové Staby uréenych obci uplatituji poZzadavky na zajiSténi nezbytnych dodéavek , které nelze zajistit v jejich
spravnich obvodech, vyhradné u krizového §tabu kraje. Pozadavek uréené obce je sumarizaci pozadavkl obci
jejiho spravniho obvodu a vlastnich pozadavki,

c) krizové Staby kraji uplatiiuji pozadavky na zajisténi nezbytnych dodéavek, které nemohou zabezpecit v ramci
spravniho obvodu kraje, u Ustfedniho krizového $tabu (UKS).

Pozadavky na provizorni mostni konstrukce ze stitnich hmotnych rezerv ke zfizeni provizornich pfemosténi jsou

souhrnn¢ uplatiovany Ministerstvem dopravy. Z téchto divodi se uplatiiuji pozadavky cestou krizového Stabu kraje piimo
u krizového Stabu Ministerstva dopravy.

4. Krizové §taby jinych spravnich auradi, s vyjimkou ustiednich spravnich uradu, zajistuji své pozadavky na nezbytné dodavky
takto:
a) v piipadech, kdy nezbytnd doddvka je urcena k zajiSténi Ukolu daného krizovym planem kraje, uplatiuji
pozadavky na ni u pfislusného krizového Stabu kraje,
b) v ostatnich piipadech uplatiiuji poZadavek u své nadfizen€ instituce.
5. Krizové §taby ustiednich spravnich uiadi a krizovy $tab Ceské narodni banky zajist'uji pozadavky na nezbytné dodavky
v soucinnosti s UKS.

6. Pro feseni pozadavki na nezbytné dodavky vytvaii UKS odbornou pracovni skupinu pro zajisténi vécnych zdroji.

Schéma toku informaci pti vyZadovani nezbytnych dodavek je uvedeno v pfiloze €. 1.



II1. Obsah a struktura pozadavku na zajisténi nezbytnych dodavek

Organy krizového fizeni (resp. jejich krizové $taby tam, kde jsou tyto zfizeny) pifi uplatiiovdni pozadavki na zajiSténi
nezbytnych dodévek uvadéji data a informace s timto obsahem a strukturou:

1. Oznaceni pozadavku

Oznaceni pozadavku ma tii Casti:
- oznaceni organu, ktery pozadavek uplatnil
- datum uplatnéni pozadavku
- potadové cCislo pozadavku,
(kazda ¢ast se oddéluje lomitkem ,,/*),

a) oznaceni organu

- oznadeni tstiedniho spravniho tfadu (USU) a Ceské narodni banky (CNB) tvoii trojéisli kapitoly rozpodtu
podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctove skladbé
(napf. Sprava statnich hmotnych rezerv = 374),

- ozna&eni krajského ufadu (KU) tvoii dvojéisli kédu kraje (od 01 do 14) podle tzemniho identifika¢niho
registru (UIR) (napf. Stiedodesky kraj = 02),

- oznadeni obce tvoii dvojéisli kodu kraje a kod obce podle UIR, oddéleny pomlékou
(napt. Mlada Boleslav = 02-9629).

- tdaje UIR pro oznageni KU a obce jsou uvefejnény na adrese: www.isu.cz,

- oznadeni jiného spravniho ufadu tvoii oznadeni USU (trojéisli podle kapitoly rozpoétu) a trojéisli stanovené
jinému spravnimu ufadu piislunym USU, oddélené pomlékou,

b) datum uplatnéni pozadavku
- dvojcisli dne, mésice a roku (dvoj€isli dne, dvojcisli mésice, dvoj€isli roku), napt. 28. tnora 2003 = 280203,

¢) poradové Cislo pozadavku (aritmetické potadi pozadavku od vyhlaSeni krizového stavu, vzestupné od 1 do 99).

Napiiklad pozadavek uplatnény Magistraitem mésta Mladéd Boleslav, dne 28. tinora 2003 jako druhy od vyhlaSeni
krizové situace, bude oznacen takto: 02-9629/280203/2.


http://www.isu.cz/

2. Nézev tradu
Uvadi se ndzev organu krizového fizeni, ktery pozadavek uplatiuje.
(napf. Magistrat mésta Mladéa Boleslav =MM MIlada Boleslav).

3. Kontaktni spojeni k zajisténi komunikace pii feSeni pozadavku
Uvadi se telefonni a faxové ¢islo, ¢islo mobilniho telefonu a e-mailova adresa.

4. Kéd CND (kéd arovné v CND) a Nazev ND
Uvadi se ¢iselné oznaceni a nazev nezbytné dodavky (vyrobk, praci a sluzeb) podle ¢iselniku nezbytnych dodavek, pokud je
pozadovana polozka v CND. Pozadavky na vécné zdroje, které nejsou v CND, se uvadéji vzdy bez Kodu CND.

5. Mnozstvi a mérnd jednotka (MJ)
Uvadi se mnozstvi pozadované nezbytné dodavky v mérné jednotce podle CND nebo v mérné jednotce obvyklé pro
pozadovany vyrobek, praci nebo sluzbu (kus, kg, m, apod.) .

6. Poznamka
Slouzi k zdznamu piipadné dalsi specifikace nezbytné dodavky (pokud je zddouci dale uptesnit technické parametry vyrobku
atd.), nebo k uvedeni ucelu pouziti pozadované nezbytné dodavky.

Pozadavek na zajiSténi nezbytnych dodavek uplatiiuji organy krizového tizeni takto: Obce a jiné spravnich urady na tiskopise
»PoZadavek na zaji§téni nezbytné dodavky* - Formulat A (vzor s piikladem vyplnéni je v Piiloze &. 2) a KU, USU a CNB na
tiskopise ,,Souhrnny poZadavek na zajiSténi nezbytnych dodavek* - Formulaf B (viz Ptiloha ¢. 3), zasilanym faxem nebo e-
mailem. Pozadavek na predepsaném formulafi potvrzuje svym podpisem statutarni vedouci organu krizového fizeni nebo jeho
zastupce. Pozadavek ptedlozeny e-mailem bude adresatem pftijat jako opravnény tehdy, bude-li druha ¢ast e-mailové adresy
odesilatele (tj. ¢ast za znakem @ ) shodna s jeho oficidlnim autorizovanym e-mailovym oznacenim.

Po zprovoznéni softwarového néstroje pro automatizovany sbér pozadavki na vécné zdroje (nezbytné dodavky), bude mozné
pozadavky predkladat (zasilat) také touto formou.

Pokud pii zpracovani ,,Souhrnnych pozadavka® uplatiiuji organy krizového fizeni KU a USU a CNB i své vlastni pozadavky,
uvadi se za ,,oznacenim organu* pomlcka a ,,0* (nula).

Naptiklad prvni vlastni pozadavek KU Stfedoceského kraje uplatnény dne 28. inora 2003 bude oznacen takto: 02-0/280203/1.
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Schéma toku informaci p¥i vyZadovani nezbytnych dodavek

Pozn.:

UKS b
<7
Odborna
pracovni skupina ,
pro koordinaci % oy P mostni_ _ ____
zabezpeceni KS USU konstrukce I
véenymi zdroji |
4] kS ¢nB :
nezbytné dodavky KS kraje
mimo KP kraje
A
ok I,<S ho tifad nezbytné dodavky
jiného spréavniho ufadu 2 KP kraje

Priloha ¢. 1

KS uréené obce

KP = krizovy plan
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Pfiloha ¢. 2
Formulai A

POZADAVEK NA ZAJISTENI NEZBYTNE DODAVKY
(obce a jiné spravni uiady)

Oznaceni pozadavku: 02-9629/280203/2 Nazev tiradu: MM Mlad4 Boleslav
Telefon / fax : 326390001 /326390010
Mobilni telefon: 604 410072
E-mail: jnovak@mag.mboleslav.cz
Kod CND Nazev ND MnoZstvi MJ Poznamka
7.1.2.1. Dieselagregat mobilni do 10 kW 35 ks
7.1.2.2. Dieselagregat mobilni nad 10 kW 70 ks

12

Podpis statutarniho vedouciho
organu krizového tizeni



Pfiloha ¢. 3
Formular B

SOUHRNNY POZADAVEK NA ZAJISTENI NEZBYTNYCH DODAVEK
(krajskeé urady a Usttedni spravni Ufady)

Oznaceni pozadavku: 02/280203/1 Nézev ufadu: KU Stiedodeského kraje
Telefon / fax: 326390021 / 326390022
Mobilni telefon: 604542233
E-mail: knovotny@kraj.stredocesky.cz
Kod CND Nazev ND Oznaceni pozadavku Pro Pozadavek | MJ Poznamka
7.1.2.1. Dieselagregat mobilni CELKEM 77 ks
do 10 kW
02-9629/280203/2 |MM 35 ks
Mlada Boleslav
02-9757/280203/1 | M&U 20 ks
Mnichovo Hradisté
02-170/280203/3 | M&U 22 ks
B¢la pod Bezdézem
7.1.2.2. Dieselagregat mobilni CELKEM 70 ks
nad 10 kW
02-9629/280203/2 MM 70 ks
Mlada Boleslav

Podpis statutarniho vedouciho
organu krizového fizeni




